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Правила подачи проектной заявки 

1. Подача проектной заявка как сотрудник/студент НИУ ВШЭ 

1.1. Перейдите на страницу Личного кабинета и авторизуйтесь под своим 

аккаунтом через ЕЛК НИУ ВШЭ. 

1.2. Нажмите кнопку «Заявка на проект» в левом вертикальном меню 

страницы. 

1.3. В результате откроется форма «Заявка для внутреннего 

сотрудника/студента». Заполните форму и нажмите кнопку «Далее». 

1.4. Откроется форма «паспорт проекта» (общая информация о проекте). 

Заполните все поля формы. Эта информация в дальнейшем будет отображаться на 

странице проекта. 

1.5. Для идентификации проекта как готового к прохождению контроля 

Проектного офиса МИЭМ НИУ ВШЭ и контроля Экспертной комиссии паспорт 

Проекта должен быть заполнен на 100%, включая раздел «Вакансии». Когда форма 

будет полностью заполнена, нажмите кнопку «Отправить заявку». 

1.6. В разделе «Мои проекты» необходимо выбрать раздел «Управление 

вакансиями», нажать кнопку «Добавить вакансию» и заполнить соответствующую 

форму. 

1.7. После отправки заполненной формы в ответ на электронную почту придет 

уведомление о том, что заявка получена Проектным офисом МИЭМ НИУ ВШЭ. 

1.8. Отследить статус проекта можно в разделе «Мои проекты». 

Соответствующие уведомления о статусе проектной заявки направляются инициатору 

и руководителю проекта. 

2. Подача проектной заявки как внешний инициатор 

2.1. Зайдите в Личный кабинет. 

2.2. На первой странице нажмите кнопку «Предложить проект». 

2.3. В результате откроется форма «Заявка для внешнего инициатора». 

Заполните форму и нажмите кнопку «Отправить заявку». 

2.4. После отправки заполненной формы в ответ на электронную почту придет 

уведомление о том, что заявка получена Проектным офисом МИЭМ НИУ ВШЭ. 

2.5. Проектный офис МИЭМ НИУ ВШЭ рассмотрит Проектную заявку и 

свяжется с ее инициатором для уточнения информации. 
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