
 

Начало работы 
 

1. Вход в систему в домене МИЭМ 
У всех студентов и преподавателей МИЭМ НИУ ВШЭ появились новые                   

аккаунты в Google. Вам они понадобятся для организации работы над                   
проектом. Все приглашения для доступа к инфраструктуре и все письма по                     
проектной деятельности будут приходить на почтовый ящик Google. 

Зайдите в почту в домене @miem.hse.ru. Для этого перейдите по                   
ссылке https://mail.google.com/ и введите ваши почтовый адрес и пароль,                 
которые были отправлены на корпоративную почту ВШЭ. Совет: проверьте                 
спам, многие письма этой рассылки попали туда. Письмо выглядело                 
следующим образом: 

 

Если ваша корпоративная почта apetrov@hse.ru (для сотрудников) или               
apetrov@edu.hse.ru (для студентов), то в домене МИЭМ абсолютно идентично                 
будет apetrov@miem.hse.ru.  

Если по каким-то причинам у вас не получается войти в почту                     
(неправильный логин или пароль, нет пароля, не нашли письмо, т.д.),                   
обратитесь с этой проблемой по адресу support@miem.hse.ru. 

Также вы можете настроить переадресацию сообщений с почты МИЭМ                 
на удобный вам адрес, чтобы постоянно не следить за почтовым ящиком, но                       
не пропускать новые письма. Для этого в почте перейдите в “Настройки”,                     
затем откройте вкладку “Пересылка и POP/IMAP”, нажмите кнопку “Добавить                 
адрес пересылки”, введите нужный вам почтовый адрес и сохраните                 
изменения.  

Помимо почты вы можете пользоваться другими сервисами Google               
для учебной и проектной работы: LMS Google Classroom, безлимитным                 
Google Drive, сетевыми документами и т.д. 
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2. Подтверждение приглашений 
На почте будут лежать письма от имени Трекер МИЭМ, которые                   

приглашают вас в команду в Trello, где будут располагаться доски ваших                     
проектов. Откройте письмо с приглашением в команду и нажмите                 
“Присоединиться к команде”. Если писем не было или вы не можете их                       
найти, то обращайтесь по адресу tracker@miem.hse.ru.  

 

 

 

3. Регистрация в Trello 
После того, как вы перешли по ссылке, откроется следующая страница, 

где вам будет предложено присоединиться к команде. 

 

Нажмите “Присоединиться к команде” и зарегистрируйтесь в сервисе. 

 

 

4. Проекты и команды 
После регистрации откроется страница вашей команды, которая будет               

выглядеть следующим образом:  
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Каждый проект представлен в трелло “доской” (board) с пятизначным                 
номером. Доски проектов собраны в “команду” (team) с трёхзначными                 
номерами. На вкладке “Участники” можно посмотреть, кто состоит в команде,                   
и пригласить нехватающих членов или консультантов проекта.  

Команды объединяют проекты одного руководителя или тематически             
связанные проекты руководителей в рамках одного направления. Например,               
у руководителя направления А могут быть в команде как его проекты, так и                         
проекты руководителей проектов Б и В, ведущих проекты под координацией                   
руководителя направления А. 

 

 

5. Вход на доску 
Зайдите на доску проекта. Изначально в ней есть только шаблонные                   

столбцы: отчетность, сделать, в работе, ожидание, сделано, информация.               
Также на каждой доске по-умолчанию присутствует аккаунт Трекер МИЭМ,                 
чтобы отслеживать статистику работы над проектом.  

 

 

 

6. Проверка прав администратора (для руководителей 
проектов и направлений)  

В каждом своем проекте проверьте, что вы назначены               
администратором: наведите курсор мыши на ваш аватар в верхней части                   
доски (тогда появится надпись “Участник является администратором доски”)               
или посмотрите, что рядом с ним есть значок кавычек.  



 

Если вы обнаружили, что вы не администратор, напишите на почту                   
tracker@miem.hse.ru, чтобы вам дали соответствующие права, и укажите               
номер проекта.  

 

Теперь вы можете начинать работу над проектом! 

Если у вас возникают какие-либо технические трудности или               
неполадки - пишите на почту tracker@miem.hse.ru.  

Если возникают вопросы по организационной части - на почту                 
проектного офиса project-office@miem.hse.ru.  
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