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Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»
ОТЧЕТ

по итогам организации и проведения ________ (курса лекций/лекции/семинара) для ____________ с привлечением  в  НИУ ВШЭ ведущего зарубежного специалиста ___________________________

В соответствии с приказом № _________ от ________  «__________________».

Научный руководитель,

директор МИЭМ НИУ ВШЭ  


        _______________ /Е.А. Крук/
                                                                                                  (подпись)                          
Руководитель принимающего подразделения       _______________ /ФИО/
                                                                                                   (подпись)                         
 
г. ____________,  2017 год 

I. Общая информация о мероприятии 
Форма мероприятия: ______________ (семинар, лекция, доклад, курс лекций и т.п.)

Название мероприятия (в соответствии с приказом): ________________________
Сроки проведения мероприятия:
Дата начала  мероприятия: «___» ___________ 20__  г.
Дата завершения мероприятия: «___» ___________ 20__  г.
Продолжительность: __ дней, ___ академических часов
Дата представления отчета: «___» ___________ 20__  г.
Полное наименование подразделения, проводившего мероприятие: _______________
Руководитель подразделения: ________________.
Исполнитель / Ответственный за мероприятие: _________________
Описание графика реализации мероприятия, отклонений от первоначальных сроков, причинах и последствиях этих отклонений:

	Время
	Форма занятий, тема
	Лектор/преподаватель /ведущий  
	Количество ак.ч.

	дата

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	дата

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Всего ак.ч.:
	


Цель организации  мероприятия: 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
II. Результаты мероприятия и предполагаемое их использование в НИУ ВШЭ 

1. Описание аудитории (участников мероприятия)
:
	Участники мероприятия
	Количество, чел. (доля в %)

	профессорско-преподавательский состав
	__ (__%)

	научные сотрудники
	

	административно-управленческий персонал
	

	учебно-вспомогательный персонал
	

	административно-хозяйственный персонал
	

	группа высокого профессионального потенциала НИУ ВШЭ (кадровый резерв)
	

	студенты и аспиранты НИУ ВШЭ, являющиеся работниками научных, научно-учебных и образовательных подразделений НИУ ВШЭ 
	

	Слушатели из иных научных и учебных центров
	

	Всего
	


2.  Основные результаты мероприятия
:

Результаты мероприятия можно использовать для: _____________________________
III. Финансовый отчет (Смета)

	Статья расхода, расчет


	Всего,

сумма, руб.
Источник*

	Оказание услуг ведущим зарубежным специалистом по проведению семинара
	

	Оказание услуг по организации проезда ведущего зарубежного специалиста (авиабилеты по маршруту ____________________) 
	

	Оказание услуг по организации проживания ведущего зарубежного специалиста (гостиница _______, ___ дней)
	

	Оказание услуг по организации трансфера ведущего зарубежного специалиста
	

	Оплата расходов по получению российской визы ведущего зарубежного специалиста
	

	Всего:
	


Ответственный за визит



       _______________ /ФИО/
                                                                                                   (подпись)                          
�Название мероприятия из приказа о визите иностранного специалиста


�Номер и дата приказа о визите иностранного специалиста


�Подпись руководителя департамента, в котором был визит


�В соответствии с приказом


�Берется программа из приказа, если не было отклонений. Если отклонения от программы были, то вносится измененная версия и указываются причины изменений


�Необходимо указать цель мероприятия и самого визита иностранного специалиста 


�Берется за все дни проведения мероприятия


�Описываются все результаты


�Берется из приказа





